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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A THUONG MAI - VINACOMIN Pic lap - Ty do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 24 thang 04 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC CUA PATHQI DPONG CO PONG
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN
TRONG PHIEN HOP THUONG NIEN NAM 2024

Can cir:

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi nuéc Cong hoa xa hdi chu
nghfa Viét nam khéa 14 ky hop thir 9 thong qua ngay 17/06/2020, c6 hiéu lyc tir ngay
01/01/2021; :

- Diéu 1€ t0 chuc va hqat dong hién hanh cua Cong ty CP Du lich va Thuong mai-
VINACOMIN dugc Dai hoi ddng cb dong Cong ty thong qua gan nhét ngdy 24/4/2023;

Muyc dich:

: Nhim dam bio nguyén téc cong khai, minh bach va quyén loi hop php ciia tht ca cac
c6 dong; dam béo cho phién hop Dai hoi ddng ¢b dong thudng nién ciia Cong ty CP Du lich
Thuong mai — Vinacomin ndm 2024 difn ra dung trinh tw quy dinh cta phép luét va Piéu 1
hién hanh, Pai hi dong co dong Cong ty (PHDCD) thong qua Quy ché 1am viéc cua Pai

hoi véi 09 Piéu, qui dinh vé quyén — nghia vy - tréch nhiém cta cd déng hodc nguoi dai

dién hop phép ctia cb dong tham dy phién hop va thé thirc tién hanh phién hop nhu sau:
Didu 1: Trét tw cia Dai hoi

- Cb dong hodic ngudi dai dién hop phap clia ¢6 dong Cong ty (sau day goi tit 1
Dai biéu) ¢6 tén trong danh sich chbt ngay 25/03/2024 (do Tong cong ty Luu ky va Bu trur
chimg khoan Viét Nam cung chp), khi dén dy hop phii mang theo Gidy to tuy than
(CMND/hodc ho chiéu/hodc CCCD...) va ban gbc Gidy xac nhan/Uy quyén (@6i vdi dai dién
c6 dong) xuét trinh v6i Ban t6 chirc va lam thu tuc dang ky véi Ban T chirc dé nhan Thé
biéu quyét. Truong hop dén muon, Dai bidu van thuc hién thi tuc dang ky véi Ban Té chire.
Pai bidu c6 quyén tham gia hop va biéu quyét ngay sau khi déng ky, nhung Chu toa khong
¢6 trach nhiém dimg cudc hop dé cho Pai biéu ding ky va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét
tién hanh trude do s& khong bi anh hudng,

- Dai biéu khi vao phong hop phai ngdi ding khu vuc do Ban t§ chirc quy dinh,
{mg xtt van minh lich sw; khong hut thudc 14, khong ndi chuyén riéng; tit chudng dién thoai
va han ché ra/vao hodc di lai trong khi Pai hoi dang lam viéc.

- Viéc ghi am, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bdo cong khai va duoc sy chép
thuin ctia Chu toa Pai hoi.
Piéu 2: Chwong trinh ciia Dai hdi

2.1. Chuong trinh hop PHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac vin d dua ra thao
luan, bidu quyét tai Dai hoi dugc gl cho cdc cb dong trén trang thong tin dién tir cia
Céng ty tir ngay 03/4/2024. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2.2 Diéu nay.

2.2. Cb dong hodic nhém cb dong nim gidt tir 05% (N&m phén trim) tré 1én tong s
¢6 phan phd thong c6 quyén kién nghi vAn @& dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién
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nghi phai duoc 1am bing vin ban va phai dugc gii cho Ban td chirc phién hop PHPCD
thuong nién Cong ty nam 2024 it nhat 3 ngdy lam viéc trudc ngay khai mac phién hop.
Kién nghi phai ghi o (ho) tén ¢ dong, sb lugng timg loai c6 phéan cia cb dong va vin dé
kién nghi dua vao chuong trinh hop. Kién nghi s& dugc chinh thirc bd sung vao chuong
trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Dai hoi ddng cd dong chap thuan.

2.3. Ngui tri¢u tap hop PHDCD co quyén tir chdi céc kién nghi trén néu:
+ Kién nghj duoc gui dén khong dung quy dinh tai khoan 2.2. Diéu nay;
_ +Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hojc nhém co dong khong 6 i tir 5% trd lén
tong s6 c0 phan pho thong ctia Cong ty;
+ Vén dé kién nghi khong thude pham vi thim quyén quyét dinh ciia DHDCD;
+ Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1¢ Cong ty.
Pitu 3: Biéu quyét thong qua cic vAn dé ciia Pai hoi
3.1 Pai biéu tham dy hop dugc cAp Thé biéu quyét c6 dong déu Cong ty ¢d phén
Du lich va Thuong mai - Vinacomin ¢ goc trén bén phai. Trén mdi thé c6 ghi 10:
- M sb tham du (la s6 thit tir ciia dai biéu trong danh sdch déing ky die hop)
- 86 Thé biéu quyét va Tén ndi dung dugc bidu quyét;
- Ho tén Dai bidu va tng s6 c6 phéan s¢ hiru va (hoic) c6 phan dai dién - chinh 1a
tong s6 cb phin biéu quyét.
- Ngy /thang/nam biéu quyét va chit ky, ho tén ctia Dai biéu.
3.2 Tt ca cac ndi dung trong chuong trinh hop déu duoc PHDCD thao ludn va
biéu quyét cong khai biing cach gio Thé biéu quyét dé thong qua. Mi ndi dung can biéu

quyét sé duge Chu toa xin y kién 03 1an, v6i 03 phuong an: DénAg y/Khong dong /Y kii—:in
khac. Dai biéu lya chon phuong an ndo thi gio cao Thé biéu quyét (ghi ndi dung dugc biéu
quyét) khi Chu toa héi dén phuong an d6. MGi Thé biéu quyét, Dai biéu chi dugc gio 01 lan.
T4 gitip viéc c6 trach nhiém thu lai Thé biéu quyét sau moi ln dai bidu gio Thé dé chuyén
cho Ban thu ky kiém dém theo timg phuong 4n da biéu quyét.

3.3. Céc ndi dung dua ra biéu quyét tai phién hop s& dugc thong qua khi ¢6 trén

50% tdng sb phiu biu cua cic ¢ dong co quyén bicu quyet c6 mat tryc tiép hodc thong
qua dai dién duoc uy quyén c6 mit tai phién hop ndy tan thanh (frir cdc truong hop quy
dinh tai khoan 3.3 Dieu nay).

3.3. Céc trudng hop quy dinh tai Khoan 3 - Piéu 21- Diéu 18 hién hanh cua Cong
ty, s& chi dugc thong qua khi c6 tir 65% trdr Ién tong s6 phiéu bu cia céc cb dong co
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép ho#c théng qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai phién
hop nay tan thanh. Bao gbom (néu co):

- Loai cb phén v tong s6 ¢b phén ctia timg loai

- Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh

- Thay ddi co cdu t6 chiic quan ly cong ty v€ mo hinh hoat dong va ngudi dai dién
theo phap luat quy dinh tai Didu 134 Luat doanh nghiép

- Quyét dinh du an dAu tu mua bén tai san clia Cong ty hodc Chi nhanh hodc giao
dich mua do Cong ty hogc Chi nhanh thyc hién c6 gid tri tir 35% trdr 1én tong gié tri tai san
cta Cong ty trong bao cdo tai chinh gn nhat da dugc kiém toan. ,

- Quyét dinh viéc gop vén, mua cb phan ctia doanh nghiép khéc véi tong gid tri gop
vén, mua c6 phan tir 35% tré én tong gié tri tai san ciia Cong ty gan nhit da duoc kiém toan.

_ Céc hinh thirc t6 chuc lai, giai thé, pha san Cong ty.

- Stra dbi, bd sung cac ndi dung clia Diéu 1¢ Cong ty.
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3.4. Trong truong hop Dai biéu phan ddi quyét dinh cia DPHDCP ngay tai cude hop
thi nguoi d6 phai thuc hién bing hinh thic 1dp van ban, ghi 10 ho tén va md s tham dy
DHDCD, ndi dung va Iy do phan ddi. Van ban d6 s& dugce chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi
nhédn vao Bién ban cudc hop.

Didu 4: Phat biéu y kién tai Dai hji

4.1. Nguyén tic: Pai biéu du hop khi can phat biéu y y kién phéi déng ky ndi dung
phat biéu v6i Chu toa va duge su dong y ciia Chil toa; Néu 6 nhiéu ngudi cling ding ky
phét biéu thi phai tudn thu theo su sap xep cua Chu toa.

4.2. Cach thic phat b1eu ndi dung y kién can ngin gon, rd rang, tranh tring ldp, tap
trung phat biéu vio nhiing vén dé phu hop vdi chlr(mg trinh nghi su duoc Dai hdi thong qua
trén tinh than gop y xay dung; Khong dé xult cac van dé lién quan dén ca nhén hofic vuot
qua pham vi chiic ning, quyén han cua Dai hoi.

Piéu 5: Trach nhiém ciia Chi toa

5.1.Piéu hanh céc hoat dong cia phién hop PHPCD theo ding ndi dung
chuong trinh nghi sw va Quy ché nay mét céch hop 1y, c6 trdt tu va phan 4nh dugc mong
muon ctia da so co dong.

52, HLr(mg dan Pai héi thao lugn, xin y kién biéu quyet céc van d phai thong qua
DHDCD, giai dap cac y kién va cdc van & phat sinh tai phién hop.

5.3. Chi toa Dai hoi ¢ quyén tri hodn phién hop PHDCD nay dén mot thoi diém
khéc (t01 da trong vong 3 ngay ké tir ngdy du dinh hop) néu ngudi du hop ¢6 hanh vi cén tro,
gy 16i trat tyu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duge tién hanh mot cach cong bing va

hop phap.
Diéu 6: Trach nhiém cia Ban thw ky

6.1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién ctia cudc hop va tit ca
cic vin dé di dugc bHDCD biéu quyét thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop va
thong qua Dai ddi trude khi bé mac;

6.2. Téng hop chinh xac s6 phiéu biéu quyet trén Thé biéu quyet theo timg ndi
dung dugc Chu toa xin y kién Pai hoi va thong bao ngay cho Cht toa két qua biéu quyét clia

DHDCD.
6.3. Hoan thign dy thio Nghi quyet theo két qua biéu quyét ciia PHDCP va c4c van

kién, két luan ctia Dai hoi gui dén céc c6 dong theo quy dinh.
6.4. Thuc hién cac cong viéc khac cua Dai hoi khi Chu toa yéu cau.

Diéu 7: Nghi quyét va Bién ban cugc hop Dai hoi dong c6 dong

7.1. TAt ca cac ndi dung trong chuong trinh chinh thic ctia cugc hop PHDCD
thudng nién nam 2024 phai duge Thu ky Pai hdi ghi vao bién ban cua Dai hoi. Bién ban va
Nghi quyét ciia Pai h¢i duge doc va thong qua truGe khi bé mac.

7.2. Bién ban va Nghi quyét dugc luu giit tai Cong ty va gui dén céac cd dong, céc

co quan lién quan theo qui dinh cta phap ludt.

Piéu 8: Hi¢u lwc va pham vi diéu chinh ciia Quy ché

8.1. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc DHDCD Cong ty cb phan Du lich
va Thuong mai-Vinacomin thong qua tai phin khai mac phién hop thuong nién ndm 2024.
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8.2. Nhitng ndi dung lién quan dén vise t6 chie hop DHDCD khong dugc dé cap
trong Quy ché nay thi duoc 4p dung theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép so 59//2020/QH14
duge Quéc héi nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét nam khoa 14 théng qua ngay
17/06/2020; Diéu 1é t6 chirc va hoat dong, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty hién hanh cia

Cong ty CP du lich va Thuong mai — Vinacomin.

8.3. Tt ca cac co dong (va) hodc ngudi dai dién cho cb dong Cong ty 0 tén trong
danh sach do Téng cong ty Luu ky va Bu trir chimg khodn Viét Nam chét ngay 25/3/2024,
HDQT, BKS va cic bd phan nghiép vu lién quan co trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Noi nhin: TM. PAI HOI PONG CO PONG
- C6 dong Cong ty; CHU TQA

- HDQT, BKS;

- Website Cty;

- Luu Hs PHDCD.




